
          บันทึกขอความ 
สวนราชการ กลุมงาน..............................กลุมภารกิจ.............................โรงพยาบาลสิชล โทร. ๐๗๕ ๓๓๕๘๐๐-๔ ตอ ........ 

ท่ี นศ 0033.2......../..................                          วันท่ี ......................................... 

เร่ือง ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจาง...................................................................................................................................... 

เรียน ผูอำนวยการโรงพยาบาลสชิล 
  ดวยกลุมงาน................................มีความประสงคขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจาง............................................
ตามแผนงานโครงการจัดซื้อ/จัดจาง……………………………………………………..……….. ลำดับที่ …………… โดยมีรายละเอียดดงันี้ 

1. เหตุผลและความจำเปนที่จะซื้อ/จาง ………………………………………………………………………………………..  
2. รายละเอียดของงานที่จะซื้อ/จาง ……………………………………………………………………………………….     
    (รายละเอียดตามเอกสารแนบ) 
3. จัดซื้อ/จาง ดวยเงินนอกงบประมาณ จากเงินบำรุงโรงพยาบาลสิชล ปงบประมาณ...................... 
4. กำหนดเวลาสงมอบแลวเสร็จ ภายใน ………… วัน   

  ทั้งนี้ จึงขอเสนอบุคคลเปนกรรมการจัดซื้อจัดจาง  ดังนี้ 
      1. คณะกรรมการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะ/คณะกรรมการกำหนดขอบเขตงานและราคากลาง 

          1. ............................................................   ตำแหนง...............................................ประธาน    
                             2. ............................................................   ตำแหนง...............................................กรรมการ    
                             3. ............................................................   ตำแหนง...............................................กรรมการ    
      2. คณะกรรมการจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง / คัดเลือก / พิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

                              1. ............................................................   ตำแหนง...............................................ประธาน    
                             2. ............................................................   ตำแหนง...............................................กรรมการ    
                             3. ............................................................   ตำแหนง...............................................กรรมการ    
      3. คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ
                              1. ............................................................   ตำแหนง...............................................ประธาน    
                             2. ............................................................   ตำแหนง...............................................กรรมการ    
                             3. ............................................................   ตำแหนง...............................................กรรมการ    

  *หมายเหตุ : คณะกรรมการชุดท่ี 1 และ 2 เสนอบุคคลซ้ำกันได แตคณะกรรมการชุดท่ี 2 และ 3 หามซ้ำ  
       คณะกรรมการซ้ือหรือจางทุกคณะ ควรแตงต้ังผูชํานาญการหรือผูท่ีมีความรูเกี่ยวกับงานซ้ือ หรือจางน้ัน ๆ 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
 

                  ลงชื่อ (……………………………………) ผูขออนุมัติ
           ตำแหนง ................................................................  

                             หัวหนากลุมงาน/หัวหนางาน 
 
 
 

 เรียน ผูอำนวยการโรงพยาบาลสชิล                                
 รายการที่ขออนุมัติ     มีแผน ตามแผนงานโครงการ                                                                     .  

ลำดับท่ี       งบประมาณตั้งไว                      บาท เบิกจายไปแลว                       บาท คงเหลอื                       บาท    
                                                                               

    ไมมีในแผน/ปรับเพ่ิมแผน                                                                       . 
 

ตรวจสอบแลว/เห็นควรอนุมัติ       ผูเห็นชอบ    อนุมัติ   ไมอนุมตั ิ
 

  
 (……………………….…………….)        (……………………….…………….)  (นายเอกโชติ พีรธรรมานนท)  
      ผูรับผิดชอบตัดแผน    รองฯภารกิจ..................................            ผูอำนวยการโรงพยาบาลสิชล  

เอกสารแนบ 

1.สำเนาแผนจัดซ้ือจัดจาง จำนวน 1 ชดุ   ......มี   .....ไมมี 

2.ใบเสนอราคา จำนวน 1 ชุด (ถาเกิน 500,000  3 ชุด) ......มี   .....ไมมี 

3.รางคุณลักษณะฯ/รางขอบเขตงานจำนวน 1 ชุด ......มี   .....ไมมี 

4.แบบแปลน จำนวน 1 ชุด (งานกอสราง/งานปรับปรุง) ......มี   .....ไมมี 

5.BOQ. จำนวน 1 ชุด (งานกอสราง/งานปรับปรุง) ......มี   .....ไมมี 

 

 

 



แนวทางการด าเนินการด้านวสัด ุครุภัณฑ์ ส่ิงก่อสร้าง โรงพยาบาลสิชล  

ขั้นตอนการจัดท าแผน 
         

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

วสัดุวิทยาศาสตร์ 

วสัดุรังสีวิทยา 

วสัดุทนัตกรรม 

วสัดุการแพทย ์

วสัดุทัว่ไป 

ยา, วสัดุเภสัช 

ครุภณัฑท์ัว่ไป 

ครุภณัฑก์ารแพทย ์

ส่ิงก่อสร้าง 

ค่าใชส้อย 

ก เภสัชกรรม 

การพยาบาล 

ก เทคนิคการแพทย ์

ก รังสีวิทยา 

ก ทนัตกรรม 

ก พสัดุ 

รอง ทุติ-ตติยภูมิ 

รอง พยาบาล 

ผูอ้  านวยการ 

ก ยทุธศาสตร์ รอง พรส 

ประเภท ผู้ตรวจสอบ ผู้เสนอ ผู้เห็นชอบ 

รอง บริหาร 



แนวทางการด าเนินการด้านวสัด ุครุภัณฑ์ ส่ิงก่อสร้าง โรงพยาบาลสิชล  

ขั้นตอนการจัดท าต้นเร่ือง 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วสัดุวิทยาศาสตร์ 

วสัดุรังสีวิทยา 

วสัดุทนัตกรรม 

วสัดุการแพทย ์

วสัดุทัว่ไป 

ยา, วสัดุเภสัช 

ครุภณัฑท์ัว่ไป 

ครุภณัฑก์ารแพทย ์

ส่ิงก่อสร้าง 

ค่าใชส้อย 

หน กลุ่มงานขอซ้ือ 

รอง แพทย ์

รอง พยาบาล 

ผูอ้  านวยการ 

รองภารกิจตามกลุ่มงาน 

รอง บริหาร 

หน กลุ่มงานขอซ้ือ 

หน กลุ่มงานขอซ้ือ 

หน กลุ่มงานขอซ้ือ 

หน กลุ่มงานขอใช ้

รอง แพทย ์

รอง บริหาร 

หน กลุ่มงานขอซ้ือ 

หมวดจา้ง 

หมวดพฒันาบคุลากร 

หมวดปฏิบติัราชการ 

หน กลุ่มงานขอจา้ง รอง บริหาร 

ประเภท ผู้รับผิดชอบต้นเร่ือง ผู้เห็นชอบ ผู้อนุมัติ ผู้ควบคุมแผน 

ก การพยาบาล 

ก เภสัชกรรม หน กลุ่มงานขอซ้ือ 

หน กลุ่มงานขอซ้ือ 

หน กลุ่มงานขอซ้ือ ก รังสีวิทยา 

ก พสัดุ 

ก ทนัตกรรม 

ก เทคนิคการแพทย ์

ก ยทุธศาสตร์ 

ก ยทุธศาสตร์ 

ก พสัดุ 

หน กลุ่มงานขอใช ้

ก ยทุธศาสตร์ 

ก พฒัฯบุคคล 

หน ก บริหารทัว่ไป 



แนวทางการด าเนินการด้านวสัด ุครุภัณฑ์ ส่ิงก่อสร้าง โรงพยาบาลสิชล  

ขั้นตอนการจัดซ้ือจัดจ้าง 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วสัดุวิทยาศาสตร์ 

วสัดุรังสีวิทยา 

วสัดุทนัตกรรม 

วสัดุการแพทย ์

วสัดุทัว่ไป 

ยา, วสัดุเภสัช 

ครุภณัฑท์ัว่ไป 

ครุภณัฑก์ารแพทย ์

ส่ิงก่อสร้าง 

ค่าใชส้อย 

ก พสัดุ 

 

รอง แพทย ์

รอง พยาบาล 

ผูอ้  านวยการ 

รอง บริหาร 

ก เทคนิคการแพทย ์

 

ก พสัดุ 

 
ก พสัดุ 

 

ก พสัดุ 

 

รอง แพทย ์

รอง บริหาร ก พสัดุ 

 

หมวดจา้ง 

หมวดพฒันาบคุลากร 

หมวดปฏิบติัราชการ 

ก พสัดุ 

 
รอง บริหาร 

ประเภท หน่วยรับผิดชอบจัดซ้ือ ผู้เห็นชอบ ผู้อนุมัติ ผู้จัดซ้ือจัดจ้าง 

เจา้หนา้ท่ี, หวัหนา้เจา้หนา้ท่ี

เจา้หนา้ท่ี 

เจา้หนา้ท่ี, หวัหนา้เจา้หนา้ท่ี ก เภสัชกรรม 

 

ก ทนัตกรรม 

 

ก รังสีวิทยา 

 

เจา้หนา้ท่ี, หวัหนา้เจา้หนา้ท่ี 

เจา้หนา้ท่ี, หวัหนา้เจา้หนา้ท่ี 

เจา้หนา้ท่ี, หวัหนา้เจา้หนา้ท่ี 

เจา้หนา้ท่ี, หวัหนา้เจา้หนา้ท่ี 

เจา้หนา้ท่ี, หวัหนา้เจา้หนา้ท่ี 

เจา้หนา้ท่ี, หวัหนา้เจา้หนา้ท่ี 

 

เจา้หนา้ท่ี, หวัหนา้เจา้หนา้ท่ี 

 เจา้หนา้ท่ี, หวัหนา้เจา้หนา้ท่ี 

 


	เรียน ผู้อำนวยการโรงพยาบาลสิชล

